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	所在部门
（课题编号及名称）
	
	
项目负责人
	

	起讫日期
	去往地点及单位
	调研或考察具体事项

	2024.9.20-
2024.9.25
	
上海市，XXX 公司
	洽谈关于 XXX 的业务（不能只写“调研 ”或“考察 ”， 应有具体事项的描述）

	
	
	

	
	
	

	出差人签名
	


备注：表中红色部分为示例，可删除后按实际情况填写，打印时可删除本备注。

