票据开具申请
财务处：

根据XX协议（或XX文，或为组织XX活动，或接XX工作安排），XX单位向我校支付XX款项，并需我校开具相应票据。若该笔经费涉及相关税费，请从本部门XX项目经费中支出。票据信息如下：

付款单位全称：
纳税人识别号（首次开发票时需填写）：
票据内容：
票据金额（小写）：
票据金额（大写）：
申请开票时款项是否已到账（请在相应的情况后打√）：
是（ ） 否（ ）

经办人（签名）：
部门负责人（签名）：
                                            申请部门（盖章）：
                                   X年X月X日

