关于XX款项使用的请示
尊敬的院领导：

…………………………………(省略号处为对相关事项的描述)，
XX单位已向我校支付（或转来）XX款项￥XXX（大写：XXX），此款项用于……………，支出范围主要是……………，现申请将该笔款项下拨到本部门的XX经费项目，专款专用。
    妥否，请批示。
经办人（签名）：
申请部门领导：（签名）：            分管校领导：（签名）：
申请部门 (盖章)

                                    X年X月X日

